INSTITUTO DE PREVIDENC,IA SOCIAL DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:
Aquisicao de filtro de papel para coar café, agua mineral e papel higiénico.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A aquisicdo de papel higiénico, filtro de papel para coar café e agua mineral é
essencial para atender as necessidades basicas de higiene, conforto e bem-
estar dos colaboradores deste Instituto. O papel higiénico € um item de higiene
pessoal fundamental para garantir a limpeza e a saude, prevenindo riscos a
salde causados pela falta de recursos adequados. Além disso, os filtros de
papel sdo indispensaveis para a preparacdo do café, sendo mais higiénico do
gue o coador de pano.

A &gua mineral, por sua vez, € uma necessidade primordial para garantir a
hidratacdo saudavel e o bom funcionamento do corpo humano. Oferecer agua
mineral de boa qualidade para todos contribui para a prevencéo de doencas e
melhora a produtividade e o bem-estar. A aquisicdo desses itens €, portanto,
uma medida preventiva que visa assegurar a saude, o conforto e a qualidade
de vida, além de contribuir para um ambiente mais organizado e eficiente.

3. DA ESPECIFICACAO DOS ITENS / VALOR MEDIO:

Item Descricao Qtd. | Valor médio | Valor médio
unit. total

1 FILTRO DE CAFE PAPEL, 103, BRANCO, 30 UNID. 14 R$ 6,44 R$ 90,16
Filtros em papel, tamanho 103. Caixa com 30 unidades.
AGUA MINERAL, GALAO DE 20L.

> Agua mineral natural, acondicionada em garrafio de 72 R$ 13,28 R$ 956,16
policarbonato com capacidade para 20 (vinte) litros.
Obs.: Temos os galdes.

3 | PAPEL HIGIENICO 20 R$ 17,49 R$ 349,80

Folha dupla, neutro, 30 cm, macio. Pacote com 12 rolos

3.1 Valor médio global: R$ 1.486,12 (Mil quatrocentos e oitenta e seis reais
e doze centavos).
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4. DO PRAZO

O prazo de entrega sera de 05 (cinco) dias apdés emissao da Autorizacdo de
Fornecimento.

5. DO FORNECIMENTO

5.1. As aquisi¢des serdo entregues até 05 (cinco) dias apos a emissao da AF.
O recebimento sera feito pela servidora VICTORIA REGINA PARADELLA
DIAS.

5.2. O objeto sera aceito apos a verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes na proposta, podendo ser rejeitado no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificacdes, devendo ser substituidos
imediatamente, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

5.3 A entrega do material devera ser realizada na Sede do IPREVA, na Rua
Nicolau Monteiro, n° 137, Centro, Vargem Alta/ES, de 12h as 17h.

5.4 Os materiais deverdo ser entregues acompanhados de documento fiscal,
com as mesmas condi¢ces indicadas na proposta de precos vencedora do
certame, forma de acondicionamento, aparéncia, peso, volume, tamanho,
composicdo, garantia, prazo de validade, quantidade, respeitando
rigorosamente as especificacdes do Pedido;

5.5 A entrega dos materiais, no local indicado, ficara a cargo do fornecedor, a
quem caberd providenciar a mao de obra e equipamentos necessarios para tal.
5.6 Na proposta devem estar incluidos nos precos todas os tributos de
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com
o fornecimento do objeto;

5.7 - Em caso de irregularidade verificada no recebimento, sendo ela qual for, o
item respectivo serd devolvido, ficando o custo do transporte por conta da
empresa contratada sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

6 DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo
Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

6.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo
de Referéncia;
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6.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢cédo do contrato e 0 cumprimento
das obrigacdes pelo Contratado;

6.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente
Contrato;

6.1.6. Aplicar ao Contratado sancbes motivadas pela inexecucao total ou
parcial do Contrato;

6.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Autarquia para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

6.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e
reclamacdes relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

6.1.8.1. Concluida a instru¢cdo do requerimento, a Administracéo
tera o prazo de 30(trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada
por igual periodo.

6.1.9. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos

assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
6.2. Constituem obrigagbes da CONTRATADA, que deve cumprir todas as
obrigacdes constantes deste Termo e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

6.2.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma
versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

6.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078, de 1990);

6.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.2.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor
do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento
ou informacgao por eles solicitados;
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6.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens
nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cbes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

6.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida,
o valor correspondente aos danos sofridos;

6.2.7. Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema
de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e
a Divida Ativa da Uniado; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao
de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas — CNDT;

6.2.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacfes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacdo na
licitacdo, ou para qualificacdo, na contratacdo direta;

7 - DO PAGAMENTO

7.1 - O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo ao IPREVA de
Vargem Alta, de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras, apés
realizacdo de medicéao.

7.2. O documento fiscal, depois de conferido e visado, sera encaminhado para
processamento e pagamento até o décimo dia Gtil do més subsequente.

7.3 - Ocorrendo erros na apresentacdo do documento fiscal, 0 mesmo sera
devolvido a CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o prazo
para pagamento seja contado a partir da data de apresentacdo do novo
documento, devidamente corrigido.

7.4 - O IPREVA podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidos pela contratada, em decorréncia de inadimplemento
contratual.
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8 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. A presente contratacdo esta alinhada as necessidades apontadas acima,
havendo previsdo orcamentaria para a contratacdo do objeto na Dotacdo
Orcamentaria: 200100.09.122.0045-1.133, Elemento de despesa:
3.3.90.30.00000 — MATERIAL DE CONSUMO. FICHA 11, e est& previsto no
Plano Anual de Contratacdes do IPREVA.

9 — DISPOSICOES GERAIS

9.1. Outras disposicbes poderdo ser acrescentadas no instrumento
convocatoério e no contrato, observadas as disposi¢des da lei n° 14.133/21.

VICTORIA REGINA PARADELLA DIAS
Coordenadora do Setor de Compras
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